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Connec:’rion Oxalys

Lien & saisir dans la barre de

navigation soit de linfranet

FranceAarMer, soit dans celul de http//elv-oxa-archivesfranceagrimerfr

I'Arborial

ueil - Microsoft Internet Expl
Fichisr Edition  Affichage  Faworis  Outls  ?

Q) Procesents v pchesee

Lieris ™ Google - v | [C] rechercher

v P PRk Bisshinquée(s) A% Orthographe v [ options

Conmexian

A L'intranet
FranceAgriMer /™A o ret ot

et i

[Co ste - Inranet Francengitt ]

Recherche avancée

18]

Fichier  Edition Favoris  Outis

@ rressiente -

Farum de di

Actualités Evénements de la semaine ¥ Orthographe - [ options

De nouvelles fiches filieres sur I'intranet !

/03/2011  Comité lait de chévre la journéz salle Ebéne.
Les fiches filizres propasent a tous 09/03/2011  Conseil spécialisé céréales & 9h30 salls Ebéne,
une hase de connaissance —— < <
Lynihatiis e 14 sroduciiam, de 09/03/2011  Consel spécialié viandes blanches 3 14h30 salle Ebéne

o
I'organisation et des chiffres-clés de
I'sconarmie des filizres dont
FranceAgriter s |a sharge.

De nauvelles fiches filieres viennent Derniéres mises en ligne
d'Btre publises sur lintranet : filleres
T s brabie e 21j02/2011 Ressources  Annuaie des secrétariats en régions
fruits of [6qumes LEhi
Whésitez pas & les consulter | 18/02/2011  Direction Note de service DRSSOJNZ011-13 reletive
ta page des fiches filiéres générale 42 gouvernance transitoire de la
Réingénierie des processus o du Systéms
dinformation
2 18/02(2011  Direction Réingérierie des processus - Relevé de
18 furier 2011
générals déckion du Comité de direction dédié du 8
i Féurier 2011
Salon international de I"agriculture 16/02/2011 Ressources  Formulaie relatf aux redéploismerts F AcriM
humaines inkernes et aux demandes de délégation de ranceAgriver
signature ETnBUSSEMENT NA

o
& teburume er
16/02/2011 Ressources  Modaités de gestion des redéploiements B o
humaines inkernes, des delégations de signature et
e Fachusisation d Farganiararme
or - 1/o2/z011 Jundiqus ise en one de deux documents pubiés
l, a r I a0 BO du MAAPRAT n® 6 du 11/02{2011
11/02/2011 Ressources  Frocédure de cadrage de o creulie
humaines

c U lt U re additive Février 2011 siége et services

terribariaux

25/01/2011 : Lettre Intermittent'Sign n° 211

Le magazine culturel des sourds et de la langue des signes. Uous trouverez ci-dessous un lisn vers ce numéro. Bonne lecture.

Cliquer ici pour accéder au document

17/0172011 : Bienvenue a I'Arborial

n-l-rc n e-|- FrO nce Ag ri M er e

Cliquer ici pour accéder au livret d'accueil

ntranet Arborial
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:ranceAgriMer m‘bwlﬁl Unlfefﬁww EureaurBUAlZ-ﬂ”' e

Saisissez vos paramétres de connexion

Identifiant : | |

Mot de passe ! |:|
9 P Valider?®

Vous avez oublié votre ot de passe 7
Yous n'étes pas encore inscht ?

Yous avez besoin de boftes d'archives 7

Fcran d'accueill

Nouvelle inscription

mNouvellelinscription!

Cliquez sur 'ongle

Remplissez le formulaire qui apparait & I'écran

\A

Consell

Le clic droit de votre soui vous
permet d'installer un raccouci sur
votre bureay, en 1 clic vous aurez
accésa [écran d'accueil Oxalys

YRR RTAY!

Titre: Marm: | | Prénam | |
Service! | .\,fj|

Téléphone: [ ] Emall: | |
Identifiant: I:| Mot de passe: |:| Canfirmation: |:

9

Cliquez sur l'onglet  CEEIRERICTE)

La validation de votre inscription vous parviendra par mail
sous 48 heures.
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| Ecran d'accuell
“ranceAgriMer Atboria Umfemgw e L

Saisissez vos paramétres de connexion

Vous avez oublié vo’rre mot de passe

Qublifdeimot
Identifiant : | | Cliguez sur l'onglet

O Saisissez votre login (identifiant) un mail vous sera adressé sous 48 h.

N

Yeuillez saisir votre login || |

Mot de passe |

?

Vous avez oublié votre ot de passe 7

Yous n'étes pas encore inscht ?

Yous avez besoin de boftes d'archives 7 " Walider™)
=
== Bon & savoir
[} . L e
Vous avez besoin de boites d'archives === Les demandes de boites vides darchives
, R T p—— ne nécessitent pas une inscription sur
i IDemandeldelboitesivides
Cliquez sur f'onglet & T — Oxalys chaque agent peut en faire la
Remplissez le formulaire apparaissant & I'écran puis valider === demande

==

7
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Vos possibilités d'action

\,

Recherche Communication VYersement

Vos contacts Archives

Actuellement

Indique votre actualité archivistique :
document emprunté, demande de versement,
versement en cours

FranceAgriMer J;\rbor]ul Un”élg {liﬁhmii

Recherche Communication

Bienvenue sur Oxalys

Nadia Yanes - 01,7330, 20,15
Bureau: BO 412

Yersement

Informations utilisateur

Mme Mathalie BARRA, du service FAM/SG/SA/SECRET

Yos contacts archives :

YANES Nadia (FAM/SG/SA/UA)
SIMASOTCHI Jean-Claude (FAM/SG/SA/UA)
YERDELET Jacqueline (FAM/SG/SA/UA)

LE DORZE Ludovic (FAM/SG/SA/UA)
PETTON pascal (FAM/SG/SA/UA)

RIVIERE Patrice (FAM/SG/SA/UA)

CYLLA Marie-Brigitte (FAM/SG/SA/UA)

Actuellement :
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Créer un nouveau versement

Cliquez sur longlet  Créer un nouveau

versement
i i d i ",
Service ;| FAM/SG/SA v|  Date 030372011 L . ﬁu bw lﬁl Uﬂﬂ@ [ hl 85 e T;gi‘lém'??'.ag@ﬂ
-ranceAgriMer breai; e
Titre du versement : |Plans de salle de réunion Arborial |
Recherche Communication Yersement

livret reprenant les plans des salle de réunion

du batiment A et B
Présentation rapide de votre versement :

Yersement

Créer un nouveau

versement

Mate Versements en cours
de saisie

Type de baite par défaut : Standard10 Yersements en

validation aux archives

%m Liste des versements

Dans linterface de création d'un versement le correspondant archives a la
possibilité de créer un pré-versement pour les services auxquels il est habilité
(sélection dans la liste déroulante), si un versement est déja en cours de
sqisie celui-ci n'est pas présent dans la liste déroulante.

. Aretenir

Il est important de bien saisir 'objet du versement afin que I'archiviste identifie =2 Loy ciéfinition du -mot
facilement son contenu. Vous avez également ,Io possibilité de faire une z‘v’ersemenﬂensembie des
description sommaire de votre versement ainsi qu'une note (la note sert aussi == yoites archives) en termes
1 .. 2 efe z =

a larchiviste en cas de refus du versement pour spécifier les éventuelles - archivistique est l'opération

corrections & apporter au versement avant de le soumetire de nouveau & la

validation des archivistes). == mateérielle ef administative

= qui consiste aux fransferts
Une fois les champs saisis correctement il suffit de cliquer sur le bouton > du service émetteur aux
WGk Pour créer le versement et passer de suite & la saisie des = dépdts darchives
premiéres boites. ==
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Versement en cours de saisie

. ’ Versements en cours
Cliquez surlonglet 4z zaicie

Vous obtiendrez ainsi la liste des pré-versements actuellement en cours de saisie :

Service Nurnéro Objet Boites Dossiers Métrage Type Boite
i FAM/SG/5A 112 plan de salle de réunian Arbarial 1 1 0,1
Service

la cote de versement, FMEESE |e service, ['objet, le nombre de boites déja
saisis, le nombre de dossiers ainsi qu'une estimation du métrage actuel de
ce versement.

En cliquant sur la cote de versement :

“ranceAgriMer At bﬂf lﬁl Unite ﬁm&gﬁ i o 01,7830 2048

Recherche Communication Yersement

Versements en cours
de saisie

Versements en
validation aux archives

Liste des versements

Boite Dossier Objet Dossier Date ouAa Sort
1. FAM/SGEISAML-171 1 compte rendu 07/03/2011 3 8]
Z. z Jjinopkopop 2010 5 Z
3 FaMSSGE/5AM1-1/2 1 Arbo info 07/03/2011 3 T
K FaM/EE/SA11-1/3 1 ookioio 2010 5 Z
S FaM/SE/50/11-1/4 1 ookioio 2010 5 Z
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Versement en cours de saisie

Boite Dossier Objet Dossier Date DUA Sort
1. FAM/SG/SAM1-141 1 compte rendu 07/03/2011 3 8]
Z. z noopkopop 2010 g5 Z
3. FaM/EG/E011-142 1 arbo info 07/03/2011 3 T
. FAM/ZG/S0/11-143 1 ookioio 2010 5 Z
S FaM/SG/SA/11-1/4 1 ookioio 2010 5 Z
Boite

Sur la liste des versements en cours de saisie, en cliquant sur la cote de versement :

on ouwvre « l'Interface de gestion des boites » vous permettant la gestion des
ajouts, des suppressions de boites au sein d’'un versement.

On peut rajouter une boite en cliquant sur le bouton WBEMER | un formulaire apparait alors
automatiquement demandant le format de la boite par une liste déroulante et le numéro de la
boite & ajouter.

Sur la liste des boites, on retrouve le numéro de boite, le type, le nombre de dossiers qu'elle
contient, un lien permettant sa suppression (possible uniquement si celle-ci ne contient aucun
dossier) ainsi qu'un lien permettant d'afficher la tracabilité de la boite.

FaM/EGE/50,/11-1/1

Bureau: BO 412

S— Arborlal Unite / f kux.-eﬁ Vot Ynes 173304046

Recherche Communication Yersement

Wersements en cours
de saisie

Versements en
validation aux archives

Liste des versements

A retenir
P outer SR

RETRRRTERE Y]
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Versement en cours de saisie

Boite Dossier Objet Dossier Date DuA Sort
1. FaM/SG/sA/11-171 1 compte rendu 07/03/2011 3 C
2, 2 Jinopkopop 2010 5 C
3. FamMi=c/50,/11-1/2 1 Arbo info 07/03/2011 3 T
. FaM/SE/50/11-1/3 1 ookioio 2010 = Z
S FAM/SG/SA/M1-1/4 1 ookioio 2010 = Z

Sy

—

R erminers

Vous permet de modifier objet et la description de votre versement

Atftention cet onglet supprimera votre versement (I'ensemble de vos
boites)

Vous permet d'imprimer la liste de vos versements

Une fois votre saisie terminée, cliquez sur cet onglet, votre versement
sera envoyé en pré-validations & [Unité Archives

TR TN

Bon & savoir

Pas d'affolement si vous
cliquez sur supprimer
une demande de
confirmation vous sera
demandée avant
suppression définitive



eJrON



Versement en cours de saisie

Changer de haite

Permet de créer une nouvelle boite sans
avoir & passer par linterfface gestion de
boites.

Deux formats sont & votre disposition :
Standard10 (largeur du dos 10 cm) et
standard15 (largeur du dos 15 cm)

Boite n? :

Correspond par défaut & une création, si
vous souhaitez modifier une saisie, indiquez
dans le cadre le numéro de la boite &
modifier.

En saisissant le numéro de boite on affiche
directement le numéro de dossier suivant
dans cette boite, 1 au début, par exemple si
2 dossiers ont déja été saisis dans cette
boite le numéro 3 s'affichera
automatiquement, en cliquant sur dossier n°
vous déverrouillez la protection cela vous
autorise la saisie du numéro de dossier (cette
manipulation est déconseillée car elle peut
étre source derreur au sein dun pré-
versement, par exemple doublon de dossier
au sein dune méme boite). La cote du
dossier se remplit automatiquement en
fonction des données saisies.

[ Changer de baite

Boite n®

] 4e type
8 [possierne:[1 | Etiguette boite : FAM/SG/SA/11-1/6

Objet |

Description :

>

Dates Extrémes ! debut :|

|fin:|

Dua

| 4

Sort final :

Cbjet :  Description :

Les saisies de lobjet et de

la description sont trés importantes, ces
champs permettent ensuite d'effectuer des
recherches au sein de linfranet, il est donc
nécessaire dy spécifier le maximum
dinformations (en un minimum de texte) sans
abréviation, afin de pouvoir avoir les
recherches les plus précises par la suite.
N'hésitez pas & vous faire aider par votre
responsable.

Dates Extrémes .

Les dates extrémes permettent ensuite de
calculer la DUA.

La Durée dUtilité Administrative est la durée
pendant laquelle un document est susceptible
d'étre utilisé par le service producteur, au terme
de cette durée est appliquée la décision
concernant son sort final.

Les formats requis pour la saisie sont soit une
année au format 4 chiffres comme 1995 ou bien
une date au format ji/mm/aaaa comme
01/01/2000.

Seule la date extréme de début est obligatoire
si la date de fin est omise on considére quil
sagit du 31/12 de la méme année que la date

de début.
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Versement en cours de saisie

La DUA s'exprime en année, elle permet

DL&

ensuite & 'application « Oxalys [ Changerdebote | de type

Arf:h'ves.» de C.dcu'er u'ne‘do’re de . Baoite n° : 6 |Dossiern® |1 | Etiquette boite | FAM/SG/SA/11-1/6
péremption qui rattachée & son sort final

permettra ensuite de proposer des listes Objet : |

de boites susceptibles d'étre détruites afin
de libérer de l'espace dans les dépots

archives. Cescription :

Sort final :

Le sort final spécifie le sort réservé au Dates EXtrémes : debut | | | - |
dossier une fois sa date de

péremption atteinte, Oxalys propose 4 DUA I:I ans

types de sorts finaux : Sart final : | ,V;|

Detruire (D) e )
Trier (T)

Conserver (C)

Echantillonner (E)

En cliquant sur « Enregistrer » vous ajouter ce
dossier & la boite en cours et passez au
dossier suivant au sein de la méme boite (pour
passer a la boite suivante il suffit de taper le
numéro de boite dans le champ spécifié si elle
a déja été créée via linterface de gestion des
boites ou bien en cliquant simplement sur
rajouter une boite).






Versement en validation aux archives

Versements en
wvalidation aux archives

Cliquez sur 'onglet

Service Numéro Objet Boites Dossiers MEtrage Type Boite

1. SGE 11-1 Caomité de gestion Arborial 1 1 o,z

Vous retfrouvez dans cette liste tous vos
versements qui sont en aftente de
validation finale aux archives avec le
détail : service émetteur, objet, nombre
de boites et dossiers ainsi que le métrage.
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echerche 3 possibilités

. cchercher un dossier . . { . .-.‘ J, . I lad Nadia Yanes - 01.7,30,20,18
l Cliquer sur Rechercher un d (recherche simple) FranceAgnMerﬂr votial Unite ‘ngloﬁ ..

Bureau: Bl 412

renseigner le champs en indiquant le nom du dossier que
vous souhaitez consulter.

Recherche Communication VYersement

Recherche

Inforrmations

Remplissez les champs ci dessous puis validez en cliquant sur "Lancer la racharcha®. Rechercher un dassier

Que recherchez-vous 7 | | Cermander une cote

Ma sélection de boites

Chercher dans : |Objet et description du dossier, V!|
Mot précis E]
Afficher les dossiers détruits . [

e
S
e
Le résultat de votre recherche apparait : o
: P— > o Oy,
Votre demande : Tous les mots "sonventions Cs @ v,
Nombre de dossiers trouvés : 3 }‘é' _} OU GU

Autres pages @

@ Slimprimer?¥ I Recherchelsimple RecherchelAvancee!

Cote Objet Dates extrémes Yerse le
1. INADYSAG/RHAO-1/11/1 Divers (& dossiers) 2007 - 2009 29/11/2010
2, INACQYSAG/RHAO-1/13/1 Conventions mise & disposition 2003 - 2007 29/11/2010

3. INAQYSEIL/PL/LO0-1/237/1 AFRIQUE DU SUD (divers) 1949 - 1952 07/12/2010
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Cliquer sur le dossier que vous cherchez  THAG/SAG/RH/0-1/11/1

Une fenétre apparait

Consultation d'un dossier,

1.

Cote dossier :
Chjet :

Description

Dates extrémes

INAO/SAG/RHAD-1/11/1
Divers (6 dossiers)

Cécrets, arrétés, circulaires, courriers, frais de déplacements, bilan social,
conventions, virtualia

Dl 0170142007 au 3171242009

VAR rermer

Consultation d'un dossier.

1.

P

Cote dossier

Ohijet :

Description

Dates extrémes :

INAD/SAGARH0-1/1141
Divers (&6 dossiers)

Cécrets, arrétés, circulaires, courriers, frais de déplacements, bilan social,
conventions, virtualia

D 01/01/2007 au 3171272009

a % Cette boite est présente dans votre sélection

Recherche

En cliquant sur
vous intégrerez ce dossier & votre sélection de
boites, une nouvelle fenétre apparaitra et
I'onglet « demander ce dossier » sera remplacé
par un message libellé en rouge vous informant
que ce dossier fait parti de votre sélection.

Y

Pour passer au dossier suivant de la recherche
et demander ainsi plusieurs boites & la volée,
cliquez sur ) puis répéter lopération
précédente
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2 Recherche par la cote de versement

Fecherche de document avec |la cote du dossier

Quelle cote recherchez | ramssc/sa/uaio-t/zs | Exemple : AC/BCG01-

vous ¥ 1/1/1

Inscrivez la cote que vous recherchez et cliquez sur

Résultat de votre recherche :

Recherche

Bon & savoir

La recherche par cote
de versement vous
permet de chercher
directement la boite et
le dossier que vous
souhaitez consulter

TR RN

|23. FaM/ZE/m0/00/10-1/2/8 ECRASEMENT DES CEREALES ET UTILISATION DES FARIMNES 1962 - 1973

26/03/2010

AEERRR RN

Bon & savoir

La demande de
consultation est la
méme que |la recherche
simple : cliquez sur la
cote de versement et
suivez les indicatfions






3 Recherche par la liste de versement

Vous donne accés a la liste de versement de votre service,
cette recherche est utile quand la demande qui vous a été
faite est générale et sans indications particuliéres.

Liste des verserments

79, FAM/SG/SA Service Arborial 1

a0, FaAM/SE/SA/UA nité archives 3 1

En cliquant sur FAM/SG/SA/LA
Vous obtenez la liste de tous les versements effectués pour le
compte de votre service.

Recherche

il

Ui

L

LY

|
1]

|

Consell

Si vous souhaitez
restreindre la liste de
consultation la
description de 'objet
faite lors de vofre
premier versement est
indispensable

Cote versement Objet Boites Dossiers bMéb-age Type Boite
FAM/SGE/SA/00/09-1 Comité Histoire ONIC 10 7z 1,35
FAM/ZG/Ea/00,/09-2 MOMOGRAPHIE des CEREALES par DEPARTEMENT {1960} &t (1950) 13 150 1,65
FAM/SG/SA/00/10-1 MEUMERIE-CAMPAGMNE-ECRASEMENT DES CEREALES ET UTILISATION DES FARIMES 36 i 3,60

Total 59 308 7







Recherche

Une fois I'ensemble de votre sélection effectué,
I| SUfﬁT de Cliquer SUr mMa sélection de bojtes
dans le menu & gauche.

FranceAgriMer Arborl Unﬂeﬁmw e

Lécran suivant s'affiche :

\’ Recherche Communication VYersement
3 boites dans votre sélaction

Recherche

Informations

Dossier _Ijb*iét Note 5.Archive .
Rechercher un dossier

1, INAOD/SAG/RHAO-1/11/1 Divers (6 dossiers)

2, INAD/SAG/RHAD-1/13/1  Conventions mise & disposition Cermander une cote

3, IMAD/SEIL/PL/A0-1/237/1  AFRIQUE DU SUD (divers)

B Eb|Eb

Ma sélection de boites

En cliquant sur
vous allez fransformer votre sélection en demandes d'emprunts auprés du 'Unité
Archives.

Vous pouvez supprimer des boites de la sélection une par une avec Ies icones T
a droite de la liste, ou bien la sélection compléte via le bouton

Une fois votre sélection validée les demandes d'emprunts apparaissent ensuite
dans la rubriqgue communications sous le libellé : « Mes demandes en cours »






Demande de communication

FranceAgrier Arhorial Unite ﬁﬁi&}m Nadia vanee A

Les demandes en

Une fois votre document sélectionné cliquez sur
cours R
Recherche Communication Yersement
Demandas d'emprunt en attente de validation.
Communication
Muméro Date demande Cote Objet :):L::Ea?:él.i:raison Durée  Reponse de 'archiviste Infarmations
Les dernandes en
cours
2011- /024301 G /TIG AR f41 /1 COMSEILS DE DIRECTION SPECIALISES QE/0R 011 7 i Demande en cours de
0245 DES CEFREALES 2007 (SUiTE] traiement Les emprunts en cours
en CliqUOnT SUr Consultation d'un dossier.
LO COTe de Cote dossier : DG/DGADE-1/41/1
versement Objet CONSEILS DE DIRECTION SPECIALISES ONIGC DES CEREALES 2007 (Suite) /m
DG/DGA/DE-1/41/1 o - CDSC du 17410407 - CDSC du 14/11/07 - CDSC du 12/12/07 :: DO,-’-Q
Description : == nf
S (g
e o Mg fOis
VOUS Qvez acces Dates extrémes : Du 01/01/2007 au 31/12/2007 :: OCU/”E’nf« DrOnsU/fQﬁOnd
d < | d = "OUSQ‘ U fes o g
Qu détail de ki o 2 iMpg, Minge
\ Ve (8479
votre emprnf : Demande du 08/02/2011 : dossier DG/DGA/08-1/41/1 3 compter du 08/02/2011 pour une durée de 7 jours. == QUEbLm n'f/LIn'E" ﬁff‘c/;mefﬂ
o ko s Chives
dOTe de |IVI’OISOI'1, Date de livraison: Exernple @ 08/03/2011 Durée de l'emprunt : jours : boffe,e /70/;7 e d:,v
. > em, &=
durée de Validation du caddy le 08/03/2011 07:52:45 ::' QQDD&?/- Sike DfumE.m
’ Remarque : = y
I'emprunt. La i = L:rngrumﬁss CMbre q =
O §t 5, ’ e
. . T a0, 0Bn Sy §
VOlldOTlon pOr [ prévenir I'administrataur archive par e-mail de ma demande ey O/en/!i’mn: de/l.; e (S IEUICJ 4
” s . frifes.. ~Me, A N !
['Unité Archives = Moy, " Scep, o
. =» Mén S ffony PR g
est notée dans 2 BN Modifier S RERENSSSFermer S y R re&fﬁuf/b: erey %53 :
- C ¢
le cadre Femargue Cong [rg"b‘f' S
QCI',slo Qe
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Questions/réponses

39
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Nadia Yanes
Chef de l'unité Archives
nadiayanes@franceagrimerfr

Patrice Riviere
bureau BO.412 ter
patriceriviere@franceagrimerfr

Jacqueline Verdelet
bureau BO.412 ter
Jacquelineverdelet@franceagrimerfr

Ludovic Le Dorze
bureau BO.404
ludovicledorze@franceagrimerfr

Pascal Petton
bureau BO.404
pascal.petton@franceagrimerfr

Jean-Claude Simasotchi
bureau BO.404
Jean-claudesimasotchi@franceagrimerfr

Marie-Brigitte Cylla
bureau B4.546
marie-brigitte.cylla@franceagrimerfr

™ 2018

™ 22 56

™ 33 82

™ 2377

™ 2275

™ 2711

™ 28 20

Contacts
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